Zatgeznik do Zarzqdzenia nr 37/2007 Rektora Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej imienia Stanistawa
Staszica w Bialymstoku z dnia 5 paZdziernika 2007r.

Regulamin Biblioteki Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej imienia
Stanislawa Staszica w Bialymstoku

Czes¢ A. Organizacja Biblioteki

Rozdzial 1. Podstawy prawne dzialalnosci Biblioteki
§ 1

1. Podstawe prawng dzialalnosci Biblioteki Wyzszej Szkoly Administracji Publicznej imienia
Stanistawa Staszica w Biatymstoku (dalej zwang Biblioteka), stanowia:
1. Ustawa ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym” z dnia 2005.07.27 (Dz. U. 2005 Nr 164, poz. 1365)
2. Statut Wyzszej Szkoty Administracji Publicznej imienia Stanistawa Staszica w Bialymstoku
(tekst jednolity wedtug stanu na dzien 26.03.2007r.)
3. niniejszy Regulamin

§2
1. Regulamin Biblioteki okredla:
1. strukture organizacyjng Biblioteki
2. zasady organizacji i zadania Biblioteki
3. zasady udostepniania zbioré6w Biblioteki
Rozdzial I1. Rada Biblioteczna
§3

W Uczelni dziata Rada Biblioteczna.

Rada Biblioteczna jest organem doradczym i opiniodawczym Rektora

Radg Biblioteczng powotuje Rektor, na okres trwania kadencji Senatu.

Kompetencje Rady Bibliotecznej, sktad oraz tryb powolywania cztonkow okresla Statut.
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Rozdzial II1. Struktura organizacyjna Biblioteki
§ 4

1. Biblioteka jest jednorodng jednostka organizacyjng bez wyraznie okreslonych oddziatow.

§5
1. Biblioteka:
1. jest ogolnouczelniang jednostkg organizacyjng wykonujacg zadania naukowe, dydaktyczne i
ustugowe,

2. jest osrodkiem dokumentacji i informacji naukowe;j,
3. ma charakter ogolnodostepnej biblioteki naukowej, wchodzacej w sktad ogoélnokrajowej sieci
bibliotecznej,



4,

stanowi podstawe jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni

Rozdzial IV. Organy Biblioteki

N =

§6

Na czele Biblioteki stoi Dyrektor Biblioteki.

Dyrektor kieruje Biblioteka przy pomocy Zastgpcy.

Dyrektora Biblioteki, Zastepcg Dyrektora Biblioteki zatrudnia Rektor, po zasi¢gnigciu opinii
Senatu.

§7

. Dyrektor Biblioteki:

kieruje realizacja zadan Biblioteki.

reprezentuje Bibliotek¢ na zewnatrz,

jest przetozonym wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Bibliotece,

zarzadza mieniem oraz dysponuje §rodkami finansowymi Biblioteki,

przedstawia Rektorowi sprawozdania z dziatalno$ci Biblioteki,

organizuje i odpowiada za rozwdj i doskonalenie kadry kierowniczej i pozostatych
pracownikoéw Biblioteki.

Zastepca Dyrektora Biblioteki:
zastepuje Dyrektora Biblioteki w czasie jego nieobecnosci,

nadzoruje, koordynuje dziatalnos¢ Biblioteki w sprawach organizacyjnych i ogoélnych zasad
udostepniania zbiorow.

Rozdzial V. Zadania Biblioteki

§8

1. Do zadan Biblioteki nalezy przede wszystkim:

1.

gk w

organizowanie pracy naukowej i dydaktycznej poprzez odpowiedni dobor i fachowe
opracowanie zbiorow do Biblioteki,

udostgpnianie zbioré6w Biblioteki na miejscu, wypozyczanie do domu na zasadach
okreslonych w Czgsci B niniejszego Regulaminu,

dziatalnos$¢ informacyjno-bibliograficzna,

dziatalno$¢ naukowo-badawcza,

dzialalno$¢ dydaktyczna, w szczegodlnosci szkolenie studentéw w zakresie umiejetnosci
korzystania ze Zrodet bibliotecznych i praktyki dla adeptow zawodu bibliotekarskiego,
doskonalenie zawodowe pracownikoéw Biblioteki.

Cze$é B. Udostepnianie zbiorow

1.

N

Zbiory biblioteczne udostgpniane sg w dwojaki sposob: na miejscu (okreslane jest to
udostepnianiem poprzez czytelni¢) oraz wypozyczaniem na zewnatrz (udostgpnianie poprzez
wypozyczalni¢),

Wszystkie zbiory biblioteczne znajduja si¢ w wolnym dostepie,

Korzystajacy z Biblioteki zobowigzani sg pozostawi¢ w szatni odziez wierzchnia, teczki,
torby, parasole itp.,

Kazdego uzytkownika obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych w Bibliotece,



Rozdzial VI. Udostepnianie poprzez czytelnie

1.

Ze zbiorow czytelni moga korzysta¢ pracownicy i studenci Wyzszej Szkoty Administracji
Publicznej imienia Stanistawa Staszica w Biatymstoku oraz inni zainteresowani,

Zbiory czytelni udostepniane sa ha miejscu,

Uzytkownik moze wypozyczy¢ poza czytelnie potrzebne materiaty na czas, w ktorym
Biblioteka jest zamknicta. Zobowigzany jest woéwczas uzgodni¢ termin zwrotu
wypozyczonych materiatéw z dyzurujacym bibliotekarzem i zostawi¢ dowdd tozsamosci,

Na zewnatrz zbiory czytelni moga wypozyczaé tylko pracownicy i studenci Uczelni,

Za przetrzymywanie zbioréw czytelni poza Biblioteka beda naliczane kary w wysokosci 1 zt.
za kazda godzine ponad uzgodniony z bibliotekarzem termin. Kara naliczana bedzie tylko za

godziny, w ktorych jest czynna Biblioteka,

Nie wolno wynosi¢ z czytelni zadnych wydawnictw bedacych wiasnosciag Biblioteki bez
pozwolenia dyzurujacego bibliotekarza,

Kazdy korzystajacy ze zbioré6w czytelni zobowigzany jest do wpisania si¢ do zeszytu
ewidenciji,

Wykorzystane materiaty czytelnik odklada na wyznaczony stolik w czytelni lub oddaje
dyzurujagcemu bibliotekarzowi,

Rozdzial VII. Udostepnianie poprzez wypozyczalnie

1.

Z wypozyczalni moga korzystac¢ tylko pracownicy i studenci Wyzszej Szkoly Administracji
Publicznej imienia Stanistawa Staszica w Bialymstoku,

Prawa do korzystania z wypozyczalni nabywaja studenci z chwilg otrzymania legitymacji
studenckiej, ktora jest jednoczesnie kartg biblioteczna,

Studenci, ktorzy nie posiadajg legitymacji bedacej jednoczesnie kartg biblioteczng oraz
pracownicy Uczelni otrzymaja karte biblioteczng w Bibliotece. Muszg w tym celu okazac¢
dyzurujacemu bibliotekarzowi dokument tozsamosci: legitymacj¢ studencka, indeks lub
dowod osobisty,

Legitymacja oraz karta biblioteczne jest wazna dla studentow przez caly okres trwania
studiow, dla pracownikoéw przez czas zatrudnienia w Uczelni,

Legitymacji oraz karty bibliotecznej nie wolno odstgpowaé innym osobom. W razie
zagubienia legitymacji nalezy zglosi¢ to niezwlocznie we wilasciwym dziekanacie, za$ o
zagubieniu karty bibliotecznej poinformowa¢ pracownika Biblioteki,

Wypozyczanie ksigzek odbywa si¢ po okazaniu legitymacji studenckiej lub Kkarty
bibliotecznej,

Czytelnik moze takze zarezerwowaé lub zamoéwié potrzebne ksigzki za posrednictwem
elektronicznego programu bibliotecznego. Po odbiér zarezerwowanych publikacji nalezy
zglosi¢ si¢ w ciggu 14 dni. Na ksigzki zamowione nalezy czeka¢ az zostang one zwrocone do
Biblioteki,



8. Poszczegodlne grupy czytelnikow moga miec¢ na koncie nastgpujaca liczbe tytutow ksigzek:

e studenci—5
e pracownicy — 6

9. Ksigzki wypozyczane s3:

e studentom —na 1 miesiac
e pracownikom — na 2 miesiace

10. Terminu zwrotu ksiazek nie mozna prolongowac,

11. Czytelnik, ktory nie zwrocit wypozyczonych publikacji w terminie jest zobowigzany zaptacic¢
kare w wysokosci 0,50 zl. za kazdy dzien zwtoki (za kazde przetrzymane wydawnictwo),

12. W razie zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonego wydawnictwa nalezy rozliczy¢ si¢ na
jeden z nastgpujacych sposobow:

e odkupi¢ identyczny egzemplarz
e wptlaci¢ kwote¢ naliczong przez bibliotekarza (cena inwentarzowa ksigzki, nie nizsza
jednak niz 25 zt.)

13. W przypadku nie naprawienia szkody czytelnik odpowiada prawnie za zagubiong publikacje,

14. Studenci i pracownicy moga korzysta¢ z wypozyczania migdzybibliotecznego. Chcac
zamowi¢ publikacje znajdujace si¢ w innej placowce nalezy ztozy¢ rewers u dyzurujacego
bibliotekarza. Z ksiazek sprowadzonych z innych bibliotek mozna korzysta¢ w czytelni przez
14 dni,

15. Przed odejéciem z Uczelni nalezy zwrdci¢ wypozyczone publikacje i uzyskaé¢ podpis na karcie
obiegowej, stwierdzajacy uregulowanie wszystkich zobowigzan w stosunku do Biblioteki,

Cze$é C. Postanowienia koncowe

§9

Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu przez uzytkownikow Biblioteki, spowoduje
zawieszenie prawa do korzystania z Biblioteki.

§10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 5 pazdziernika 2007r.



